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O presente Guia Ilustrado foi elaborado pela equipe técnica da Divisão de 

Gestão de Benefícios (DIGEB) da Coordenadoria de Assistência Estudantil  

(CASE) da Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE), em conjunto com 

o(a)s estagiário(a)s de Serviço Social, tendo em vista a visualização de 

dificuldades encontradas pelo(a)s estudantes quando da solicitação de 

bolsas e auxílios, sobretudo na entrega das documentações exigidas pelos 

processos seletivos da referida Divisão. 

Tem por objetivo facilitar a orientação aos(às) discentes para tomada de 

providências quanto à reunião da documentação solicitada para pleitear 

bolsas e auxílios da DIGEB. Mediante ilustrações exemplificativas, os 

estudantes poderão dirimir possíveis dúvidas relativas a tais 

documentações. Alguns itens explicarão o passo a passo para a obtenção 

dos documentos em questão, enquanto outros apresentarão instruções 

sobre a maneira correta de confecção de suas fotocópias. No entanto, 

salientamos que este Guia NÃO substitui a orientação dos editais e 

chamadas públicas pela DIGEB, devendo ser utilizado de forma 

complementar. 
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A IMPORTÂNCIA DA DOCUMENTAÇÃO 

Comprovar as informações prestadas nos 
formulários de solicitação;
Fundamentar a avaliação socioeconômica 
realizada pelas assistentes sociais; 
Garantir a isonomia e a imparcialidade do 
processo seletivo;
Resguardar os(as) estudantes quanto a 
possíveis auditorias internas e externas. 
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https://si3.ufc.br/sigaa/verTelaLogin.do


 ATENÇÃO ESTUDANTES!

APRESENTAR A DOCUMENTAÇÃO INCOMPLETA É 

MOTIVO DE INDEFERIMENTO NOS PROCESSOS 

SELETIVOS DA DIVISÃO DE GESTÃO DE 

BENEFÍCIOS! 

Dessa forma, é importane que o(a) estudante traga 
o rol de documentos tal qual solicitado pelo edital 
do benefício a ser solicitado. 
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

1 ATESTADO DE MATRÍCULA E HISTÓRICO ACADÊMICO 

1.1 COMO EMITI-LOS

Em seguida, clicar em "Menu Discente"; 

Acessar o Sistema Acadêmico (SIGAA) através do site https://si3.ufc.br/sigaa 
/verTelaLogin.do;

9

Inserir os dados de acesso (Usuário e Senha) e clicar no botão "Entrar";

https://si3.ufc.br/sigaa/verTelaLogin.do


DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

Clicar em "OK" para fazer download. 

Clicar em "Atestado de Matrícula" ou em "Emitir Histórico"; 

10



DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

 1.2 ATESTADO DE MATRÍCULA E HISTÓRICO ACADÊMICO

Atestado de Matrícula

11



DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

Histórico Acadêmico
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

2 CÓPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE DO(A) ESTUDANTE 

Modelo 1 

3 CÓPIA DO CPF DO(A) ESTUDANTE 

Modelo 2 

Carteira de Identidade 
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

Modelo 3 

4 CÓPIA DO CERTIFICADO OU DO HISTÓRICO DO ENSINO MÉDIO DO(A) 
ESTUDANTE

Certificado de Conclusão do Ensino Médio 
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

5 COMPROVANTE DE INGRESSO NA UFC PELAS COTAS (CASO TENHA 
SIDO ESSA A FORMA DE INGRESSO) DO(A) ESTUDANTE 

Modelo 1 

Histórico do Ensino Médio
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

Modelo 2 

O Termo de Ciência é fornecido 
ao(à) estudante no ato presencial 
de matrícula na UFC
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

Modelo 3Modelo 3 
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

6 DECLARAÇÃO DE NÃO CONCLUSÃO DE CURSO DE GRADUAÇÃO

Documento exigido somente 
para a Bolsa de Iniciação 
Acadêmica

As declarações com o cabeçalho da 
Divisão estão disponíveis na site da 
PRAE (aba "Editais e Resultados" > 
Edital do benefício)

Declaração de Não Possuir Outra Graduação
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

7 DECLARAÇÃO NEGATIVA DE BOLSA 

Declaração Negativa de Bolsa
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

8 CÓPIA DO CERTIFICADO DE APRESENTAÇÃO DE TRABALHO NO 
ENCONTRO DE INICIAÇÃO ACADÊMICA

9 COMPROVAÇÃO DE RENDA OU DE AUSÊNCIA DO(A) ESTUDANTE 

9.1 CÓPIA DA CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDÊNCIA SOCIAL (CTPS) 
OU DECLARAÇÃO DE AUSÊNCIA DE CARTEIRA

9.1.1 CTPS NUNCA ASSINADA/ANOTADA 
• Para quem nunca teve a carteira anotada: páginas da foto, identificação e contrato 
de trabalho – mesmo que esteja em branco;

Certificado de Apresentação de Trabalho no EIA

Documento exigido somente 
para a Bolsa de Iniciação 
Acadêmica

Página da Foto
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

. 

9.1.2 CTPS JÁ ASSINADA/ANOTADA 
• Para quem tem ou já teve contrato de trabalho formal: Páginas: Foto, identificação e 
contrato de trabalho – última página assinada e a página seguinte em branco;

Página de Identificação

Página do Contrato de Trabalho em Branco

Página da Foto
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

. 

Página de Identificação

Página de Contrato de Trabalho com o Último Contrato Registrado/Assinado

Página de Contrato de Trabalho Seguinte, em Branco
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE

9.1.3 DECLARAÇÃO DE AUSÊNCIA DE CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDÊNCIA 

SOCIAL (CTPS) 

Declaração de Ausência de Carteira de Traabalho
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE

Declaração de Desempregado ou de Ausência de Renda

9.2 DECLARAÇÃO DE DESEMPREGADO OU DE AUSÊNCIA DE RENDA 

24



DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE

9.3.1 DECLARAÇÃO DE INDEPENDÊNCIA FINANCEIRA: a ser assinada pelos pais ou 
responsáveis

9.3 DECLARAÇÃO DE INDEPENDÊNCIA FINANCEIRA 

Declaração de Independência do(a) Estudante em Relação Aos Pais/Responsáveis
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE

9.3.2 DECLARAÇÃO DE INDEPENDÊNCIA FINANCEIRA: a ser assinada pelo(a) 
estudante. 

Declaração de Independência do(a) Estudante
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DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE 

10 CÓPIA DOS DADOS BANCÁRIOS DO(A) ESTUDANTE

Modelo 1

Modelo 2 Modelo 3

A cópia dos dados bancários do(a) estudante deve informar o banco, a agência e 
conta. Caso a conta seja da Caixa Econômica, o número da operação também 
deve ser informado.

A conta deve ser de titularidade do(a) estudante;
Serão aceitas somente conta corrente, conta fácil e conta universitária, sendo 

vedada a apresentação de conta poupança.
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NÚCLEO FAMILIAR 

O núcleo familiar é compreendido como a comunidade formada por pessoas 
que são ou se consideram aparentados, unidos por laços naturais, por 
afinidade ou por vontade expressa, com mútuo compromisso financeiro, 
que residem no mesmo domicílio do(a) estudante ou, quando oriundo de 
outro município ou outro Estado da Federação, aqueles que residem no 
domicílio de origem do(a) estudante. 
No caso de houver familiares que contribuam para renda do(a) estudante na 
Universidade e/ou da família núcleo, ou ainda ofereça moradia provisória ao 
estudante, deve ser declarada em documento próprio, naquilo que couber, 
apenas a contribuição financeira ou disponibilização da unidade 
habitacional, sem, contudo, considerar como núcleo familiar. Para tanto, em 
caso de despesa monetária, o(a) estudante deve apresentar a declaração de 
contribuição financeira. Se porventura, a contribuição se der em questão de 
moradia, trazer declaração de moradia cedida. 

28



DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR 

11 COMPROVAÇÃO DE VÍNCULO FORMAL OU DE AUSÊNCIA DE TODOS 
OS MEMBROS DA FAMÍLIA COM IDADE MAIOR OU IGUAL A 18 ANOS 

11.1.1 CTPS NUNCA ASSINADA/ANOTADA 
• Para quem nunca teve a carteira anotada: Páginas: Foto, identificação e contrato de 
trabalho – mesmo que esteja em branco;

11.1 CÓPIA DA CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDÊNCIA SOCIAL (CTPS) 
OU DECLARAÇÃO DE AUSÊNCIA DE CARTEIRA

Página da Foto

Página identificação
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR. 

11.1.2 CTPS JÁ ASSINADA/ANOTADA 
• Para quem tem ou já teve contrato de trabalho formal: Páginas: Foto, identificação e 
contrato de trabalho – última página assinada e a página seguinte em branco;

Página do Contrato de Trabalho em Branco

Página da Foto
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR. 

Página identificação

Página do Contrato de Trabalho com o Último Contrato Registrado/Assinado

Página do Contrato de Trabalho Seguinte em Branco
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

11.1.3 DECLARAÇÃO DE AUSÊNCIA DE CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDÊNCIA 

SOCIAL (CTPS) 

Declaração de Ausência de Carteira de Trabalho
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

11.2 CÓPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE OU DA CERTIDÃO DE 
NASCIMENTO 

Para integrantes da família com idade menor de 18 anos 

Modelo 1

Modelo 2 
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

Cópia dos comprovantes de remuneração mensal (dos últimos três meses) de 

todos os membros do núcleo familiar, de acordo com as seguintes condições: 

12 COMPROVAÇÃO DE RENDA DO NÚCLEO FAMILIAR 

12.1 ASSALARIADO 

12.2 SEGURO DESEMPREGO 

Contracheque

Comprovante seguro desemprego com valor e número de parcelas
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

12.3 DECLARAÇÃO DE DESEMPREGO 

Declaração de Desemprego (Familiares)
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

12.4 DECLARAÇÃO DE TRABALHADOR INFORMAL/ AUTÔNOMO/ 
PROFISSIONAL LIBERAL 

Declaração de Trabalho Informal/ Autônomo/ Profissional Liberal (Familiares)
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

12.5 MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI) 

PRO-LABORE

CNPJ

Declaração Anual do Simples Nacional
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

12.6 SÓCIO PROPRIETÁRIO DE EMPRESA 

DECORE
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

Cópia da primeira página da Declaração de Imposto  de Renda (deve ser anexada a declaração completa) 

Recibo da Declaração de Imposto de Renda 
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

12.7 APOSENTADO/PENSIONISTA/BENEFICIÁRIO DE AUXÍLIO DOENÇA 
OU DO BPC (BENEFÍCIO DE PRESTAÇÃO CONTINUADA) 

Modelo 1 

Modelo 2 
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

Modelo 3 

Modelo 4 
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

12.8 DECLARAÇÃO DE TRABALHADOR RURAL 

Declaração de Trabalhador Rural
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

12.9 DECLARAÇÃO DE CONTRIBUIÇÃO FINANCEIRA 

Declaração de Contribuição Financeira 
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

12.10 DECLARAÇÃO DE RENDA POR MEIO DE LOCAÇÃO DE IMÓVEIS 

Declaração de Renda Por Meio de Locação de Móveis/Imóveis 
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO 

FAMILIAR

12.11 DECLARAÇÕES DE PAGAMENTO E DE RECEBIMENTO DE PENSÃO 
ALIMENTÍCIA 

Declaração de Pagamento de Pensão Alimentícia 

Declaração de Recebimento de Pensão 

Alimentícia 
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DOCUMENTAÇÃO DO NÚCLEO FAMILIAR

12.12 DECLARAÇÃO DE BOLSISTA/ESTAGIÁRIO REMUNERADO 

Declaração de Atividade de Bolsa ou Estágio remunerado (Familiares) 
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COMPROVAÇÃO DE MORADIA 

13. COMPROVAÇÃO DE MORADIA 

Escritura 

IPTU

Contrato de Compra e Venda

13.1 IMÓVEL PRÓPRIO COM COMPROVAÇÃO DE TITULARIDADE 
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COMPROVAÇÃO DE MORADIA

13.2 IMÓVEL PRÓPRIO SEM COMPROVAÇÃO DE TITULARIDADE 

Declaração de Moradia sem Comprovação de Titularidade
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COMPROVAÇÃO DE MORADIA

13.3 IMÓVEL ALUGADO 

Contrato de Locação

Recibo de Aluguel
Declaração ede Pagamento de Aluguel, Pensão, Pensionato 

ou Moradia Compartilhada
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COMPROVAÇÃO DE MORADIA

13.4 IMÓVEL FINANCIADO 

13.5 IMÓVEL CEDIDO 

Recibo de Financiamento de Imóvel

Declaração de Moradia Cedida
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OUTRAS DOCUMENTAÇÕES

14 CÓPIA DO COMPROVANTE DE ENDEREÇO – PREFERENCIALMENTE 
CONTA DE ENERGIA ELÉTRICA

15 CÓPIA DA CONTA DE TELEFONIA FIXA (SE HOUVER)

Cópia Conta de Energia

Cópia Conta de Telefonia Fixa
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OUTRAS DOCUMENTAÇÕES

16 ATESTADO DE ÓBITO DOS PAIS OU ESPOSO(A), SE FALECIDOS 

Certidão de Óbito
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OUTRAS DOCUMENTAÇÕES

17 COMPROVANTE DE SEPARAÇÃO OU DIVÓRCIO DOS MANTENEDORES 
E/OU DO PRÓPRIO CANDIDATO (SE HOUVER) 

Averbação de Divórcio
Declaração de Separação de Corpos 

(Familiares)

Declaração de Separação de Corpos 

(Estudante)

53



OUTRAS DOCUMENTAÇÕES

18 COMPROVANTE DE BENEFÍCIO SOCIAL RECEBIDO DO GOVERNO 
FEDERAL (SE HOUVER) 

Cartão Bolsa Família 

Cartão BPC

Declaração NIS
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OUTRAS DOCUMENTAÇÕES

Extrato Bancário - Bolsa Família 

Comprovante de Cadastramento - Cadastro Único 
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OUTRAS DOCUMENTAÇÕES

19 LAUDO MÉDICO 

20 RECEITA MÉDICA/ORÇAMENTO 

Laudo Médico

Quando de comprovação de doença ou deficiência (Estudante ou Familiar)

Exemplo de orçamento para solicitação de compra de óculos de grau

Exemplo de receita para solicitação de compra de óculos de grau

56

Documento exigido somente 

para o Auxílio Emergencial 



OUTRAS DOCUMENTAÇÕES

21 COMPROVANTE DE PASSAGEM DE ÔNIBUS INTERMUNICIPAL 

Modelo 1 

Modelo 2 Modelo 3 
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Documento exigido somente 

para o Auxílio Emergencial 



OUTRAS DOCUMENTAÇÕES

22 ORÇAMENTO MATERIAL ACADÊMICO DE DISCIPLINA NA GRADUAÇÃO 

Orçamento Material Acadêmico 

58

Documento exigido somente 

para o Auxílio Emergencial 



OUTRAS DOCUMENTAÇÕES

23 DECLARAÇÃO DE COABITAÇÃO 

Declaração de Coabitação 
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Documento exigido somente 

para o Auxílio Creche 



 
2018 

A DIGEB/CASE/PRAE deseja uma caminhada 
acadêmica de muito sucesso. Fique atento(a) aos 

informes publicados no site (www.prae.ufc.br) para 
não perder grandes oportunidades! 

http://www.prae.ufc.br/



